Procedura organizacji pracy
Zespotu Szkot Zawodowych im. Jana Ruszkowskiego w Pultusku
od 1 wrzes$nia 2021 r.
i postepowania prewencyjnego pracownikow, uczniow

oraz rodzicow/opiekundéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego.

W trosce o bezpieczenstwo uczniow, pracownikow szkol i ich najblizszych
rekomendowane jest szczepienie jako swiadoma decyzja w zakresie ochrony

przed zachorowaniem i przenoszeniem COVID-19

l. Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoly w zwigzku
z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i1 okreslenie dziatan
prewencyjnych majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa.
Osobg odpowiedzialng za wdrozenie procedury jest dyrektor szkoty.

1. Postanowienia ogoélne

1. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:
a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drég oddechowych
lub choroby zakaznej,
b) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,
¢) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

2. Rodzic/opiekun prawny moze wej$¢ na teren szkoty tylko bez objawow chorobowych
wskazujacych na infekcje drég oddechowych lub choroby zakaznej, z zastonigtymi ustami

i nosem po zdezynfekowaniu rak.

3. Przez objawy o ktérych mowa w pkt. 1a) i pkt. 2) rozumie sie:

a) podwyzszong temperaturg ciata,

b) bol glowy i miesni,

€) bal gardta,

d) kaszel,

e) dusznosci i problemy z oddychaniem,
f) uczucie wyczerpania,

g) brak apetytu.

4. Przebywanie 0sob z zewnatrz na terenie szkoty jest ograniczone, a jesli ich obecnos¢ jest
niezbedna zobowigzani sg do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

5. Przebywanie 0s0b z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonych przez
dyrektora miejscach tj. sekretariat szkoty. Osoby z zewnatrz wchodzg tylko wejsciem
glownym.

6. Obowiagzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoly 0sob z zewnatrz z objawami
wskazujacymi na infekcje drog oddechowych lub choroby zakaznej, 0 ktorych mowa w
pkt. 3).
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Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspélnej rodzicow/opiekunow

odprowadzajacych dzieci niepetnosprawne z zachowaniem zasady- 1 opiekun na ucznia

przy zachowaniu dystansu spotecznego od kolejnego opiekuna i pracownika szkoty min,

1,5m.

. W szkole prowadzony jest rejestr 0s6b z zewnatrz wchodzacych na teren szkoty. Rejestr
prowadzi pracownik obstugi dyzurujacy przy wejsciu gldownym szkoty.

9. Wychowawcy klasy posiadajg zaktualizowany wykaz numerow telefonow (wskazane 2

10.

numery telefonu) rodzicéw/opiekundow niezbedny w celu szybkiej komunikacji
telefonicznej.

Rodzice majg obowiazek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni

publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspolnej szkoty, gdy
nie ma mozliwosci zachowania dystansu

12.

10.

11.

12.

W przypadku pracownikow powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktore zaliczaja osobe do grupy podwyzszonego ryzyka, w miarg
mozliwosci, zastosowane beda rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia, tj.
nieangazowanie w dyzury podczas przerw mi¢dzylekcyjnych.

I11.  Higiena i dezynfekcja

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Na terenie szkoly obowigzuja ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas
kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Rekomendowane jest noszenie
maseczek w przestrzeniach ogélnodostepnych.

Szkota wyposazona jest w srodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementow statych, $rodki do dezynfeke;ji rak, reczniki papierowe,
kosze na zuzyte rgczniki.

Systematycznie dezynfekowane jest wyposazenie pracowni dydaktycznych np.
klawiatura komputeréw, myszy komputerowe, blaty stotow, bryly geometryczne, sprzet
sportowy. Za dezynfekcj¢ w czasie zajg¢ edukacyjnych i po zakonczeniu zaje¢ z grupa
odpowiada nauczyciel.

Uczniowie rozpoczynajacy zajecia w sali dydaktycznej moga w miarg potrzeb ponownie
zdezynfekowac miejsce pracy (stolik, krzesto)

Zaleca si¢ prace w salach przy uchylonych oknach.

Miejsca pracy dla uczniow nie sg w bezposredniej bliskoéci miejsca pracy nauczyciela.
Uczniowie wykonujacy zadania przy tablicy szkolnej przed i po uzyciu kredy
dezynfekuja rece.

Szkola wyposazona jest w bezdotykowy termometr. Zaleca si¢ mierzenie temperatury w
przypadku objawow chorobowych pkt 3

Nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwtaszcza

W zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow 1
pomieszczen.

Na terenie szkoly przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w
tym przede wszystkim utrzymania czystosci i dezynfekcji w salach lekcyjnych,
pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciagéw komunikacyjnych, powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach, klawiatur
1 wlacznikow.

Obowigzkowo podczas prowadzenia prac porzadkowych dezynfekowane sg klamki,
powierzchnie stotow, biurek, klawiatura, wylgczniki, krzesta, itd.
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Po zakonczeniu kazdej przerwy dezynfekowane sg tawki, klamki, fazienki w czg$ci
ogolnodostepne;.

Przed wejsciem do budynku szkoty obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim
obowiazku wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy kazdym wejsciu do szkoty
(Zatacznik nr 1 do procedury — Instrukcja mycia rak i instrukcja dezynfekowania rak).
Przed kazdym wejsciem do budynku szkoty umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.

Przy wejsciu do szkoty umieszczone s3 numery telefonéw do wiasciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych (Zatacznik
nr 2 do procedury- wykaz numerdw kontaktowych).

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sa plakaty z zasadami
prawidlowego mycia ragk a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak.

W przypadku korzystania przez uczniéw lub pracownikow szkoty z rekawic
jednorazowych, maseczek jednorazowych zapewnione sg pojemniki lub miejsce do ich
wyrzucania zgodnie z wytycznymi GIS

W salach, w ktorych przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzgty, ktorych nie
mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki,
obrgcze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czy$ci¢ lub dezynfekowaé
min raz dziennie.

Nie organizuje si¢ wyjazdowych wycieczek szkolnych, wyjazdéw, wyj$¢ na konferencje
do zamknigtych przestrzeni z infrastrukturg, ktéra uniemozliwia zachowanie dystansu
spotecznego.

IV.  Organizacja pracy szkoly

Zapewnia si¢, w miar¢ mozliwos$ci taka organizacj¢ pracy szkoty, ktdra ograniczy
gromadzenie si¢ poszczegdlnych grup ucznidw na terenie szkoty oraz ograniczy czesta
zmiang pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia.

W celu umozliwienia zachowania dystansu spotecznego dopuszcza si¢ mozliwo$¢
zmiany czasu przerw miedzy zajeciami i organizowania ich przez nauczyciela ale tylko
w przypadku zaje¢ skumulowanych w bloki, jednak nie rzadziej niz co 45 minut.

Zaleca si¢ organizacj¢ przerw dla uczniow na $wiezym powietrzu w miar¢ mozliwosci.
Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu.

Zaleca si¢ realizacj¢ wf, zaje¢ z innowacji bezpieczenstwa narodowego na §wiezym
powietrzu.

W przypadku zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu u pracodawcow podmiot
przyjmujacy ucznidw zapewnia prowadzenie tych zaje¢ uwzglednieniem przepisow
odrgbnych, dotyczacych ograniczen nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii, whasciwych dla zaktadow pracy oraz wytycznych ministrow wiasciwych dla
zawodow szkolnictwa branzowego, dotyczacych poszczegodlnych branz.

W szatni przyjmowaniem i wydawaniem okry¢ zewngtrznych zajmuja si¢ wyznaczeni
pracownicy obstugi. Uczniowie oczekujacy przed szatnig powinni zachowac dystans 1,5
m.

Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢
na stoliku szkolnym ucznia.

Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrecznikow i przyborow.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.

. Do regulaminéw korzystania z sal i obiektow szkolnych nalezy wprowadzi¢ zapisy
dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa w okresie pandemii.

Sale lekcyjne oraz czgsci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.
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Za wietrzenie w czasie przerw odpowiadaja nauczyciele prowadzacy zaj¢cia w danej
sali, za wietrzenie sal lekcyjnych przed przyjeciem uczniéw oraz pomieszczen wspélnych
odpowiadajg pracownicy obstugi.

Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia sg wyposazone w dozowniki z ptynem
do dezynfekcji rgk oraz do dezynfekcji powierzchni. Kazdy uczen wchodzac do
pracowni dezynfekuje rece.

Uczniowie z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ na zasadzie wypozyczania
ksiggozbioru, kserowania materiatow niezbgdnych do zaje¢ edukacyjnych. Ksiazki

i inne materialty wypozyczone z biblioteki po oddaniu pozostajg w jednodniowym
okresie kwarantanny.

Korzystanie z pomocy pedagoga w jego gabinecie odbywa si¢ na ogolnych zasadach
panujacych w szkole w okresie zwigkszonego rezimu sanitarnego.

Korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest na dotychczasowych
zasadach zgodnie z harmonogramem pracy gabinetu( zatacznik) za wyjatkiem czasu
kiedy petni on role¢ izolatki . W czasie petnienia funkcji izolatki i przebywania w nim
uczenia/pracownika podejrzanego o zakazenie COVID- 19, obowiazuje zakaz wstepu do
gabinetu, do odwotania.

V. Posilki w szkole

Dopuszczalne jest korzystanie z automatow ze zdrowa zywnoscig oraz sklepiku
szkolnego.

Wriasciciel sklepiku szkolnego zadba o utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji
miejsca wydawania zywnosci , stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych, usunie zbedne dodatki, tj. pojemnik na cukier, pudetko
na serwetki, sztuéce jednorazowe.

Rekomenduje si¢ zmianowe wydawanie zywno$ci w sklepiku szkolnym.

. Post¢gpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowac je w odrgbnym

pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odleglos$ci.

Uczen znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoty wyznaczonego przez dyrektora szkoty

(pedagoga szkolnego). Pracownik szkoty przebywajacy z uczniem w izolatorium

zachowuje dystans, zaktada odziez ochrong (fartuch jednorazowy, r¢kawice jednorazowe,

maseczke, przytbice).

Izolatorium po opuszczeniu przez ucznia z objawami chorobowymi jest dezynfekowane.

Uczniowi przebywajacemu w izolatorium nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicéw ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania ucznia ze szkoty) i
przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z porady medycznej, .

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka

niepokojacych objawow 1 jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

Rodzic po odebraniu ze szkotly dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek

poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistnialej sytuacji.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat uczen nalezy bezzwlocznie poddac

gruntownemu sprzataniu.



10. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

11. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

12. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomocg $§rodkow komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych §rodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

VIl . Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, béle glowy, bole
migéni niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktéry podejmuje nastepujace
dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac
kontaktu z innymi osobami,

b) zachowujac bezpieczng odlegtosé, przeprowadza wywiad z pracownikiem i
zaleca kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik
niezwlocznie informuje dyrektora szkoty.

2. Obszar, w ktorym poruszatl si¢ 1 przebywat pracownik nalezy bezzwtocznie poddac¢
gruntownemu sprzataniu.

3. Kazdy pracownik powinien poddac si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie
uzasadnionej potrzeby.

4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawow
chorobowych stosuje si¢ dziatania opisane w pkt. 1).

5. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale Il pkt. 3 nie moga
przychodzi¢ do pracy.

6. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

7. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury bioragc pod uwage zaistniaty przypadek.

8. Jesdli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j
lub za pomocg innych §rodkéw tacznosci, sporzadzona zostanie notatka lub protokot.

VIII . Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzana o zakazenie

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego pracownika szkoty/placéwki/rodzica/opiekuna prawnego ucznia
pozostajacego w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegtosci
mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,

b) rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dluzszy czas,

c) kazda osobg¢ mieszkajgca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

2. Osob z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sig:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osoba chorg i prowadzenie

samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i Swiadome zwracanie uwagi na swoj



stan zdrowia,
b)poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w
szczegblnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odno$nie stanu zdrowia,
c)jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (gorgczka, kaszel,
duszno$¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic
stacje sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do oddziatu zakaznego
lub oddziatu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okre§lony zostanie dalszy tryb
postepowania medycznego.
3.Pozostali pracownicy szkoty nie sa zobowigzani do podejmowania szczeg6lnych
srodkow ostroznosci. Jesli wystapia niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawoéw przez stuzby sanitarne.
4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, zostang podj¢ta we wspotpracy
ze stuzbami sanitarnymi.
5. Obowigzkiem rodzica jest powiadomienie wychowawcy, dyrektora szkoty o objeciu
rodziny ucznia kwarantanng lub izolacjag domowa. Uczeh obowigzkowo powinien zostac
w domu.
6. Obowigzkiem nauczyciela/pracownika jest powiadomienie dyrektora szkoty o
przebywaniu na kwarantannie lub izolacji domowe;j.

IX. Potwierdzenie zakazenia SS-0-2 na terenie szkoly

1.Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowng decyzje o zamknigciu placowki/ zmianie modelu ksztatcenia
lub innych $rodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoly o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ
prowadzacy i kuratora o§wiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania si¢ w
sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu o$wiaty stanowigcym
zatacznik nr do procedury.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoly zobowigzany jest do
stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistnialy
przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane bgda za pomoca srodkoéw komunikacji elektroniczne;j
lub za pomocg innych srodkow tacznosci sporzadzona zostanie notatka lub protokot.

5. Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktorym przebywata osoba

X. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojgcych objawow (wymienionych w czesci II pkt.3)
bezzwlocznie zostang podjete dziatania zmierzajace do odestania ucznia/pracownika do domu
oraz powiadomiona telefonicznie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w W
Puttusku
2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Puttusku ul. 3-maja 20 Puttusk 06-100,
kontakt: od 7.30-15.05 tel. 23 692 50 71
infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,



adres email: pultusk@psse.wawa.pl
3. Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku objecia terenu, na ktorym znajduje si¢ szkota
strefg z6itg lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji Narodowe;,
Glownego Inspektora Sanitarnego.



