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ROCEDURA REALIZACJI NAUCZANIA

de

W TRYBIE HYBRYDOWYM,

w Zespole Szkot Zawodowych im. Jana Ruszkowskiego w Pultusku

Podstawy prawne:
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),
Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazeni i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6
poz. 69 ze zm.)
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczeg6lnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 ( Dz. U z 2020r. poz. 493)
Rozporzadzenie MEN z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o§wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. 2020r. poz. 780 ze. zm.).
Wytyczne GIS, MZ i MEN

Procedura ma na celu:
zapewnienie realizacji podstawy programowej trybie hybrydowym dla uczniow
uczestniczacych w zajeciach formie stacjonarnej oraz dla uczniéw realizuj acych zajecia

w formule ksztalcenia na odlegtos¢.

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg : WSZyscy pracownicy szkoty, dyrektor oraz

uczniowie.
I. ORGANIZACJA ZAJEC EDUKACYJNYCH W FORMIE STACJONARNEJ

I. W trakcie realizacji zaje¢ w formie stacjonarnej obowiazujg wytyczne z ,,Procedury

organizacji pracy Zespotu Szkét Zawodowych im. Jana Ruszkowskiego w Pultusku



od 1 wrzesnia 2020 r. i postepowania prewencyjnego pracownikow, uczniow oraz
rodzicow/opiekunow prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego.”

2. Szkola zostala podzielona na cze$é A (parter, I pigtro), czgs¢ B ( dawne warsztaty
szkolne)

3. Klasom sg przydzielone stale sale lekcyjne.

4. W czesei A realizujg zajecia uczniowie klas I, I, wchodza na teren szkoly wejsciem
gtéwnym do godziny 8.00,

5. W czesci B zajecia realizuja uczniowie klas I'V 1 III, wchodza na teren szkoty
wejsciem od ulicy Harcerskiej, korzystaja z szatni zorganizowanej na terenie
warsztatow.

6. Uczniowie klas IV i lll rozpoczynajgcy zajecia w pracowniach specjalistycznych
w czesei A wchodzag na teren szkoty wejsciem od ul. Harcerskiej, zostawiajg odziezy
wierzchnig 1 oczekujg w czesei B na dzwonek, do czgsci A udaja si¢ 5 minut po
dzwonku.

7. Uczniowie sg zobowigzani pozosta¢ w trakcie przerw tylko i wylacznie w strefach dla
nich wyznaczonych.

8. Wryjatkiem jest przemieszczenie si¢ uczniéw z czgsci B do A do pracowni
specjalistycznych tj. 12, 15, 18,19 oraz z czeéei A do B do pracowni specjalistyczne]
tj. 109, 101

9. Dopuszczalne jest skrocenie lekeji poprzedzajacej zajecia zawodowe i wf (max 10
minut) w celu przejscia do pracowni specjalistycznych i na salg gimnastyczng
(zatacznik 1).

10. Uczniowie z czesci B po przejsciu do czeéei A do sal specjalistycznych nie wychodza
na przerwe z sal, tak samo przy przejsciu z czesei A do czesei B §j 109, 101

11. W przypadku naktadania si¢ grup wf z czegsci A i B wowczas uczniowie z czgéci B
pozostajg na zajeciach w sali 115

12. Uczniowie korzystajg z ze sklepiku szkolnego i automatéw wg harmonogramu

e 7 czgsci B w godzinach od 8.00-10.00 1 12.00-13.00
e 7 czgsci A w godzinach od 10.00-12.00 1 13.00-14.00

ILORGANIZACJA ZAJEC EDUKACYJNYCH W FORMIE ZDALNEJ

1. Zajecia prowadzone sg przy pomocy Platformy G Suite, aplikacja Classroom

2. Dokumentowanie lekcji przy pomocy e-dziennika



10.

11.

12.

13.

E- dziennik moze réwniez stuzy¢ do wysylanie zadan do realizacji przez uczniow,
przypomnien o przekazanych zadaniach, zapowiedzi sprawdzianow 1 innych prac
kontrolnych.
Lekcje zdalne realizowane sg zgodnie z tygodniowym rozkladem zajec.
Uczniowie zobowigzani sg zglasza¢ si¢ na zajgcia edukacyjne w rzeczywistym czasie
trwania lekcji.
Obecno$é uczniow odnotowywana jest zgodnie z przyjetymi zasadami.
Uczen potwierdza obecno$é w czasie rzeczywistym trwajacych zajec przez:

e Zgloszenie sie w trakcie lekcji on- line,

e Informacja na czacie- jestem, obecny itp.

e Logowanie na platformie edukacyjnej- wychowanie fizyczne
Lekcja on-line trwa max 30 minut, podczas ktorej nauczyciel wyjasnia zagadnienia
z podstawy programowej, pozostate 15 minut uczniowie realizujg zadania zlecone
przez nauczyciela w tym odsylanie zadan, nauczyciel w tym czasie pozostaje
do dyspozycji uczniow.
Dla uczni6éw nie posiadajgcych warunkéw technicznych do uczestnictwa w zajgciach
zdalnych w okresie nauczania hybrydowego, zajgcia odbywajg si¢ w wyznaczonej
pracowni wyposazonej w sprzet komputerowy z dostgpem do Internetu (po
wczesniejszym zgloszeniu).
Lekcje on-line odbywaja sie z matematyki, jezyka polskiego, jezykoéw obeych,
przedmiotéw rozszerzonych, przedmiotow zawodowych. Zajecia z pozostatych
przedmiotéw polegajg na przesylaniu uczniom zadan do samodzielnej realizacji,
ktorych wyjasnienie, sprawdzenie odbywa si¢ podczas zaje¢ stacjonarnych.
Uczniowie w ramach zadan zdalnych mogg otrzymac np. pracg z tekstem, obejrzenie
filmu, rozwigzanie problemu, wykonanie pracy plastycznej, rozwiazanie lub éwiczenie
zadan, wykaz stowek do nauczenia, éwiczenia do rozwigzania, wypetnienie karty
pracy np. z wf itp. lub zadanie do wykonania bylo przekazane na zajgciach
stacjonarnych, a w dniu zaje¢ zdalnych wysylamy przypomnienie z informacja,
ze zostanie sprawdzone na najblizszych zajgciach stacjonarnych.
Liczba godzin zaje¢ w formie on-line powinna stanowi¢ 50% godzin przeznaczonych
na realizacje danego przedmiotu w tygodniowym rozkladzie zaje¢ np. 1 godziny
stacjonarnych zaje¢ matematyki = 30 minut zaje¢ on-line. (informacja do dyrektora
zalgcznik 2)

Liczba godzin on-line nie moze przekraczaé 4 godzin lekcyjnych dziennie.(!)



14. Materiaty w wersji cyfrowe] przekazywane w zdalnej formie powinny by¢ zapisane
w wersjl umozliwiajacym odczyt.

15. Dobierajac materiaty nalezy kierowa¢ sie zasadami bezpieczenstwa w sieci.
Korzystajac z nich nalezy takze jg zachowa¢, w szczeg6lnoscei nie korzysta€ ze stron
wskazywanych przez przegladarke lub programy antywirusowe zainstalowane na
komputerze jako podejrzane.

16. Przygotowane materialy wraz z wyjasnieniami i przyktadami udostgpniane sa uczniom
w formie cyfrowej lub w postaci wydrukowanych pakietéw (w przypadku braku
dostepu do sprzetu komputerowego lub Internetu- uczen odbiera ze szkoty)

17. Materiaty w formie cyfrowej udostepniane sg za pomocag G-Suite lub e-dziennika

18. Materialy przygotowuje nauczyciel te same dla uczniéw uczestniczacych stacjonarnie
co 1 dla uczniow uczestniczgcych zdalnie ( kwarantannie)

19. Nauczyciel zapewnia zdalne konsultacje dla uczniéw uczestniczacych zdalnie
w zajeciach edukacyjnych )w terminie wskazanym w harmonogramie — dostepny na
platformie G-Suite (zatacznik 3)

20. Uczniowie przekazujg wykonane prace nauczycielowi zgodnie z ustaleniami.

21. Nauczyciele zdalne nauczanie realizujg ze szkoly (zalacznik 4).

22. Proces nauczania zdalnego nalezy dokumentowa¢ przez archiwizacje, tak aby aby —
ewentualnic — moc je przedstawié¢ organom nadzoru pedagogicznego i organowi
prowadzgcemu Na dokumentacje t¢ sklada si¢ korespondencja gromadzona przez
kazdego z nauczycieli np. w folderze ,,Ksztalcenie zdalne-przedmiot...... klasa....”.

23. Rodzic zobowigzany jest do poinformowania wychowawcy klasy o zaleceniach
medycznych, dotyczgcych ewentualnych probleméw zdrowotnych danego ucznia,

uniemozliwiajacych lub utrudniajgcych mu nauke w formie zdalnego nauczania.

INLPOZOSTALE WYTYCZNE

1. W trakcie realizacji nauczania hybrydowego realizowane sg zadania wynikajace
z Pomocy Psychologiczno —Pedagogicznej t].

a) Indywidualne nauczanie

b) Rewalidacja

c) Zajecia dodatkowe w ramach PPP

d) Jezyk polski dla obcokrajowecow

e) Zajecia edukacyjne dla uczniow chorych przewlekle i pozostajacych na kwarantannie



Indywidualne nauczanie odbywa sig¢ zdalnie na wniosek rodzica, zgodnie z
harmonogramem tygodniowych zajeé dla danej klasy. W terminie realizacji przez
klase stacjonarnego nauczania zaje¢cia indywidulane z uczniem z danej klasy odbywaja
sie w formie on-line, za$ w terminie zdalnym dla uczniéw danej klasy z uczniem
realizowane jest zdalne w formie przesytania materialéw w czasie rzeczywistym.

. Rewalidacja odbywa sig tylko stacjonarnie zgodnie z przyjetym harmonogramem
nauczania hybrydowego, dla uczniéw z indywidualnym nauczaniem w tym czasie,
w formie on-line.

. Zajecia dodatkowe w ramach PPP, jezyk polski dla obcokrajowcow odbywaja sig
tylko stacjonarnie zgodnie z harmonogramem hybrydowego nauczania i ustalonym
terminem przez nauczyciela.

. Zajecia edukacyjne dla uczniow przewlekle chorych i pozostajgcych w kwarantannie
odbywaja sie formie zdalnej, polegajg na przekazywaniu materiatéw takich samych
jak dla uczniéw realizujgcych zadania w formie stacjonarnej. Uczniowie
uczestniczacy w tej formie wsparcia w okresie nauczania hybrydowego uczestnicza
w nauczaniu zdalnym w tym samym okresie co klasa ucznia.

. Nauczyciel przebywajacy na kwarantannie moze prowadzi¢ zdalne nauczanie

po uprzednim wystapieniu z wnioskiem do Dyrektora szkoty, o jego gotowosci

do prowadzenia powyzszych zajec.

W przypadku nauczyciela na kwarantannie realizujacego zdalne nauczanie dla
uczniéw bedacych na zajeciach stacjonarnych, przesyta im zadanie do wykonania.
Uczniowie sg pod opieka innego nauczyciela i realizuja przestane zadanie. Zadanie
moga odbieraé ze swoich telefonow. Nauczyciel na kwarantannie moze przesta¢ do
sekretariatu szkoly zadania, karty pracy dla uczniéw na zaj ecia stacjonarne. Zadania
zostang wydrukowane i przekazane uczniom. Forme sprawdzenia danego materiatu
ustala nauczyciel bedacy na kwarantannie.

. Zadaniem nauczyciela przedmiotéw zawodowych jest ustalenie 1 przekazanie uczniom
jakie programy specjalistyczne powinni posiadaé (jezeli jest to mozliwe, bez
ponoszenia dodatkowych nakladéw finansowych) w celu realizacji w formie zdalne;
zadan z danego przedmiotu, nastepnie sprawdzeniu czy wszyscy uczniowie
zainstalowali programy. Nauczyciel informacj¢ przekazuje do Dyrektora szkoty

(zatgcznik 5)



Wszystkie zamieszczone powyzej ustalenia podlegaja stalemu monitoringowi i moga by¢
modyfikowane ze wzgledu na potrzebg zapewnienia bezpieczefistwa uczniéw i rzetelnosé
procesu nauczania (w tym zwlaszcza przygotowania do egzaminu maturalnego

i zawodowego).

zalacznik nr 1- NAUCZANIE HYBRYDOWE- skrocenie lekeji w celu
przemieszezenia si¢ uczniow

zatacznik nr 2- Wykaz zajeé w ramach ktérych realizowane sa zajgcia on-line

zalacznik nr 3 Harmonogram konsultacji nauczycieli w podezas zdalnego nauczania

zalacznik nr 4 Wykaz sal przeznaczonych do realizacji zdalnego nauczania przez
nauczycieli

zatacznik nr 5 Oprogramowanie niezbgdne do zainstalowania przez ucznia w celu
realizacji podstawy programowej
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zalqcznik nr 4
Oprogramowanie niezbedne do zainstalowania przez ucznia

w celu realizacji podstawy programowej
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zalgcznik nr 2

Wykaz zaje¢ w ramach ktorych realizowane sa zajecia on-line

Tryb zdalnego nauczania
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NAUCZANIE HYBRYDOWE

skraocenie lekeji w celu przemieszczenia sie¢ uczniow

Klasa IV T1

Poniedzialek

- Natalia Borowska-Balicka (matematyka) 4 lekcja
- Lukasz Dymkowski (witapin)- 6 lekcja

Wtorek:

-Anna Kalinowska (jezyk niemiecki)- 1 lekcja
-Bozena Jaskulska (jezyk rosyjski)- 1 lekcja

- Aneta Kopczynska- Adamczuk (pbd)- 3 lekcja
- Stawomir Jaskulski ( tsi)- 3 lekcja

- Anna Swierczewska (sys) -6 lekcja

Sroda:

Aneta Kopezynska- Adamczuk (tsi)- 4 lekcja
Czwartek:

-Leontyna Foltyn (jezyk polski)- 2 lekcja

- Aneta Kopczynska-Adamczuk (pbd)- 6 lekcja
- Katarzyna Dyga (pbd)- 6 lekcja

Pigtek:

F.ukasz Dymkowski-( zzw)- 5 lekcja

Zakacznik 1



4 TEK

Poniedzialek:
Ks. Sebastian Pakulski (religia)- 4 lekcja

Wtorek:
Anna Kalinowska (jezyk niemiecki)- 1 lekcja
Marzena Staniszewska ( pr. Rachunkowosci)- 4 lekcja

Agnieszka Michalska (rachunkowo$¢)- 7 lekcja

Sroda:
Anna Kalinowska (jezyk niemiecki)- 1 lekcja

Marzena Staniszewska (pracownia rachunkowogci)- 3 lekcja
Czwartek:
Artur Mankowski (jezyk angielski)- 1 lekcja

Marzena Staniszewska (pracownia rachunkowosci) 4 lekcja

Piatek:
Leontyna Foltyn (jezyk polski)- 6 lekcja

4TL

Poniedzialek:

- Anna Kalinowska (jezyk niemiecki)- 1 lekcja



4TLE

Poniedzialek:
Anna Benbenko (logistyka transportu)- 1 lekcja
Krzysztof Pienkos (fizyka)- 1 lekcja

Wtorek:
Leontyna Foltyn (jezyk polski)- 2 lekcja- tylko grupa elektronikéw, logistycy zostaja w 113
Adam Byszewski (eks) -8 lekcja

Sroda:
Michat Pajewski ( jezyk angielski)- 6 lekcja
Adam Byszewski —(eks)- 8 lekcja

Czwartek:
Ks. S. Pakulski (religia)- 1 lekeja
Adam Byszewski (teu)- 5 lekcja

3LOB

Sroda:

Ewa Sliwa (geografia)- 5 lekcja

Czwartek
Danuta Filipiak (religia)- 1 lekcja

Piatek:
Ewa Fabisiak (jezyk angielski)- 4 lekcja



Agnieszka Cejndg (jezyk angielski)- 4 lekcja
Robert Dynak (osb)- 6 lekcja

3T1
Wtorek:
Marlena Wasilewska (matematyka)- 2 lekcja

Sroda:

Stawek Jaskulski ( wit)- 4 lekcja
Aneta Kopczynska- Adamczuk (informatyka)- 6 lekcja
Danuta Filipiak (religia)- 7 lekcja

Pigtek:
Jarostaw Druchniak (jezyk angielski) — 1 lekcja

3TLE

Poniedzialek:

Maria Brzozowska (matematyka)- 4 lekcja

Wtorek:

Jadwiga Budziszewska (historia)- 7 lekcja
Agnieszka Cejnog (jezyk angielski )- 4 lekcja
Adam Byszewski (psm)- 4 lekcja

Czwartek:
Danuta Filipiak (religia )- 5 lekcja
Adam Byszewski (teu)- 7 lekcja

Piatek:
Danuta Filipiak ( religia)- 2 lekcja — tylko grupa elektronikéw, logistycy zostajg w 104



Adam Byszewski (teu)- 5 lekcja
Adam Byszewski (teu)- 7 lekcja
ITI
Wtorek:
Damian Golebiewski 1 lekcja — uczniowie czekaja pod pokojem nauczycielskim i wychodzg
z nauczycielem 10 minut po dzwonku.

Damian Golebiewski -3 lekcja- uczniowie wychodza z lekeji o godz. 10.15

Piatek:
Pawel Kiela 2 lekcja- uczniowie czekajg pod pokojem nauczycielskim 1 wychodza z
nauczycielem 10 minut po dzwonku.

Pawel Kiela 3 lekcja- uczniowie wychodza z lekeji o godz. 10.15



